SCHWALBE,
SIMSON & CO.
SAGEN IHNEN
WAS?

Prima - dann wissen Sie
bereits, worum es geht!

Wir, als Reifenwerk HEIDENAU, sind ein deutsches
Traditionsunternehmen und produzieren seit mehr als
70 Jahren Diagonalreifen fiir Mopeds, Roller, Motor-
rader, Oldtimer, Motorsport und vieles mehr. Uber 550
verschiedene Reifenausfiihrungen werden in unserer
Reifenmanufaktur von rund 200 Mitarbeitern mit hohem
handwerklichen Aufwand gefertigt.

Auch in Zukunft wollen wir unsere Leistungsfahig-
keit aufrechterhalten und suchen somit fir den

Bereich Verwaltung ab sofort:

Mitarbeiter Personalwesen/Personalreferent
(m/w/d)

IHRE AUFGABEN:

® Eigenstandige Planung und optimale Abwicklung des
gesamten Rekrutierungs- und Onboarding Prozesses
Organisation des Messeauftritts (Ausbildungsmessen)

®

® Zusammenarbeit mit externen Partnern, wie Personal-
anbietern, Amtern und SV-Tragern

® Organisation und Durchfithrung von Mitarbeitergesprachen
mit unterschiedlicher Zielsetzung

® Erstellung von sdamtlichen personalrelevanten Dokumenten

® Vertretung in der Zeitwirtschaft und Lohnabrechnung

IHRE FAHIGKEITEN:

® Kaufménnische Ausbildung mit Schwerpunkt Personalwesen
oder mit der Zusatzqualifikation Personalfachkaufmann/frau
Kenntnisse und Berufserfahrung im personalwirtschaftlichen
Bereich/Arbeitsrecht sowie Betriebswirtschaft & Lohnrechnung
Erfahrungen in MS-Office Programmen (z.B. Word, Excel usw.)
sowie entsprechendem ERP-System und Sage
Strukturierte, eigenverantwortliche Arbeitsweise

Verhandlungsgeschick und sichere Mitarbeiterfihrung
Teamfahigkeit, Kreativitat, gute Organisationsfahigkeit

®
®
®
sowie ein schnelles Auffassungsvermdogen
®
®
® Kommunikationsfahigkeit, Toleranz & Empathie

WAS WIR IHNEN BIETEN:

Branchentbliche Verglitung
Unbefristete, zukunftssichere Perspektive
Weiterbildungsmoglichkeiten

Flache Hierarchien

Betriebliche Altersvorsorge und
Gesundheitsmanagement
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Mitarbeiter-Motivationskonzept

Das klingt spannend fiir Sie? Dann freuen wir uns
auf lhre Bewerbung!

Senden Sie bitte lhre vollstandigen Bewerbungsunter-
lagen inklusive aussagekraftiger Zeugnisse via Post
oder E-Mail an:

Reifenwerk HEIDENAU GmbH & Co. KG
Hauptstralle 44 | 01809 Heidenau

@ Personalabteilung Frau Bannert
== bewerbung@heidenau.com



